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Temeljem elanka 72. Statuta Osnovne gkole Dezanovac, ravnatelj Osnovne Skole De2anovac Zoran
Cineak, mag. pov. donosi

PROCEOURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1

Ovim se aktom utvrdule obveza poledinih sluzbr Osnovne Skole DeZanovac (u nastavku Skola) te
propisuje procedura, odnosno nadin irokovi pracenja tnaplate prihoda iprimitaka Skole

Prihodi koje Skola naplacule su vlastrti prihodi

Ako Skola ugovori vlastitr prihod u vnjednostr vecoj od 2 650.00 eura godisnle, s kupcem/korisn ikom
ugovara rnStrument ostguranja placan,a
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Clanak 2.

izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnam propisom nije drugaeije

NADLE2NOST ROK
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Dostava podataka
Raeunovodstvu potrebnih TajnrStvo Ugovor. narudZbenica

Raeun

RavnatelJ Raaun

za tzdavan e raeuna

lzdavanJe/izrada raeu na+_
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Ovlera i potpis raeuna

Slanle rzlaznog raouna

Unos podataka u sustav
(knJizenje izlaznih
raeuna)

EvidentiranJe naplacenih
rihoda

Pracenje naplate prihoda
(analitika)

Utvrdivan.le stanja dospjelih
inenaplacenih
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Taln rStvo Knjiga rzlazne poste

Raeunovodstvo Kn,iga lzlaznih racuna
Glavna knjiga

Raeunovodstvo Kn.liga izlaznih raCuna,
Glavna kn a

Raeunovodstvo
lzvadak po poslovnom

raeunu/Blagajn ieki
rzyleStq]-qp?tnrce

dluka o prisilnol naplatr
ootra2ivan

Tjedno
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Mleseeno

Tijekom godine

Tijekom godine

15 dana nakon
donoSenla

Odluke
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Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu
Donosenle odluke o
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Ovrha-prisilna naplata
potrazivanla u skladu s
OvrSnim zakonom

Raaunovodstvo lzvod otvorenih stavaka

Raeunovods Opomene i opomene
pred tuibu'o

vnalerl

OvrSni postupak kod
javnog biljeZnika
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Trlekom godrne

2 dana od
rzrade raeuna
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11 TajniStvo
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CIanak 3

Uvodr se redoviti sustav opomrnlanja po osnovi prihoda koje odredeniduznik lma prema Skoli

Tijekom narednih 30 dana Raeunovodstvo nadzire naplatu pnhoda po opomenama.

Clanak 4

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raaunovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnol naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak

kod javnog biljeZnika

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanla u vrsrnr vecol co 44p e po jednom duzniku
Procedura iz stavka 1 izvodi se po slledeoem postupku

AKTIVNOST NADLEzNOST DOKUMENT ROK

2 3 4 5

Prije zastare
pokaZivanja

6
Dostava pravomocn ih

rjesenja o ovrsi FlNl

Raeunovodstvo

Radunovodstvo

Radunovodstvo/TalnrStvo

Ravnatelj

RaCunovodstvo

Knjigovodstvene
ka(ice

KnJigovodstvena
kartica ili raauni/

obradun
kamata/opomena s

vratn icom
Nacrt prijedloga za
ovrhu Opcinskom

sudu ili Javnom
qi[ei!r&.

Prijedlog za ovrhu
Opcinskom sud u ili

vnom bil eZniku

Pravomocno
rleSenje

Prije zastare
potraZivanja

NaJkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postupka

Najkasnije dva
(2) dana od

primitka
pravomocnih

Clanak 5

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenla i objavit ce se na mreznim stranicam
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Utvrdivanje
knjigovodstvenog stan.la
du2nika/prikupllanje
podataka o poslovnom
raeunu ili imovinskom
stan U
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P rik u p lja nje
dokumentacije za
ovrini postupak

lzrada prijedloga za
ovrhu

OvJera i potpis
prijedloga za ovrhu

TI edlo a

Najkasnije dva
(2) dana od

izradeKnjiga izlazne posteTajniStvo5

Dostava pflledloga za
ovrhu Opcinskom sudu
ili Javnom btlleZniku
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