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Na temelju dlanka 15. Zakona o.javnoj nabavi (..Narodne novine" 114122) i dlanka 54. Statuta

Osnovne Skole DcTanovac Skolski odbor na sjednici odr2anoj dana 28. prosinca 2023. godine.

a na prijedlog ravnatel.ia Skolc. donosi

PRAVILNIK
() PII()VEDBI POSTUPKA .IIII)NOS'I'AVN E NABAVE

L OP( l: Ol)lilrl)llll

C'lanak I

Ovim se pravilnikom ureduju postupci. prarila i uljeti za nabavu robc i uslugir u

Osnovnoj Skoli De2anovac (u daljnjem tekstu: Naruaitcli) aiia je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vriicdnost (PDV) mania od 26.510.00 eura te nabavu radova dija .ie
procijenicna vriicdnost bez poreza na dodanu vri.jedrrost (PDV) manja od 66.360.00 eura (u
dafjnjem tekstu:.jednostavna nabava). na koju se ne prinrjeniuje vair(i Zakon o javno.j nabar i.

II SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

e lanak 2

O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin prim.ieniuju odredbe vaZeceg Zakona o
.javno.i nabavi.

IIL POSl'Lrl'('l.ll;I)NOSTAVNENABAVII

i'lanak i

[\rstupci .jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su

L .lar no prikupljanjc ponuda.
2. Ogranidcno prikupljanje ponuda.
3. Izravno ugovaranje.

1. .lavno prikuplianje ponuda

Clanak.l

Javno prikupl.janjc ponuda je postupak nabar,'e u koicm na temelju javno objavljenog
p<tziva z-a prikupl.janjc- porruda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moic podnijeti ponudu.

.lavno prikuplianlc ponuda provodi se. u pravilu. za nabave robe i us)uga [i.jr .ic
procijenjena vrijednost bcz I'[)V-a.iednaka ili veia od 1i.000.00 cura te za nabavu radova diia

.je procijcnjena vriicdnost hez PDV-a.jednaka ili vcia od ii.000.00 eura.
.larno prikuplianie porrLrda provodi Povicrenstvo s:rstavl.jeno od najmanie dva dlana.

koje imenuje rarnateli iea Naruiitel.iir intr'rnorn odlukrrnr. te odrc-du.jc njihove obareze i ovlasti



u postupku.iednostavne nabave. OvlaSteni prcdstavnici naruditelia mogu biti i vanjski tlanovi.
a posebice osobe s va2ecim certiflkatom u podruij u.iavne/iednostavne nahavc.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavl.iuje se na rveb stranici Narutitela 1vv"*iv:o9-

dezarrcyas.sk_qle.!r-r- .lednostavna nabava.
Poziv se moZe uputiti i na e-mail adrese najrnanje dva gospodarska subjekta po vlastitom

odabiru na dokaziv naiin putem ovlaitenog pru2atella poStanskih usluga ilidruge odgovaraiuie
kurirske sluibe. f'axom. elektronidkom poStonr.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati na.lmanje: nazil'.iarnog naruditelia. opis

predmeta nabar.c i troSkovnrk. procijerricnu vn.icdnost nabave. kriterii za odabir ponude. uviete

i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se tra2i) rok za dosta\ u ponude (datum i Vriicme)

natin dostavl.janja ponuda, adresu na koje se ponude dostavl.ia.iu. internetsku adresu ili adresu

na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentaciia ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona

i adresu elektronidke poste. Rok za dostavu ponuda ne smiie biti duii od 8 dana od dana

upucivanja odnosno objavljivanja pozita za dostavu ponuda.

Nema javnog otvaranja ponuda. o otvaranju ponuda Povjerenstvo vodi Z-apisnik o

otvaranju. preglcdu i ocjeni ponuda i prosl.iedujc ga ravnateliu/ici.
Za odabir ponude dovoljnajejedna pristigla ponuda koja udovollava svim trazenim

uvjetima Naruditelja.
Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isk[udenja i uvjete

sposobnosti ponuditelja uz shodnu primienu odredbi vazeieg Zakona o.iavnoi nabavi.

( lanak 5.

Kodjednostavne nabave iz dlanka 4 ovog Pravilnika. Naruditelj na osnovi rezultata pregleda

iocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelii na kriteriju za

odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

l. Podatke o naruditelju
2. Predmet nabave za koie se donosi obaviiest

3. Naziv ponuditelia tijaje ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

4. Razloge odbiianja Ponuda
5. Datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjeni ponuda. Naruditelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom ponuditelju e-mailom uz

pofvrdu e-maila i objaviti na profilu Naruditelja- Jednostavna nabava na intemetskim

stranicama.
Rok za donoSenje Obavi.iesti o odabiru naipovolinije ponude iznosi l0 dana od isteka roka

ira dostavu ponuda.

e lanak 6.

Naruditelj ie poniStiti postupak .jednostavne nabave iz tlanka 4 ovog Pravilnika iz

razloga propisanim odredbama va2eceg Zakona o.iavnoj nabar' i.- 
Ako postoje razlozi za ponistcnie postupka.iednostavne nabave. narutitelj bez odgodc

donosi Obaviiest o poniStenju postupka.iednoslavne nabave.

U obavijesti o poniStenju postupka.iednostavne nabave. Naruditelj navodi:

l. I)odatke o narue itelju
2. Predmel nabave
3. Obavi.iest o poniStenj u

4. ObrazloZenje razloga poniStenia

5. Datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje obavijesti o ponistenju postupka j ednostavne nabave imosi l0 dana



i'lanak 7

Nabava vrijednosti robe i usluga dijaje proci.lcniena vrijednost bez PDV-aiednaka ili
veia od 13.000.00 eura do 26.510.00 eura te za nabavu ratlova iiia ie proci.ieniena vrijednost
bez PDV-a.jednaka ili vcca od 3i.000.00 eura do 66.360.00 eura provodi se zak"ljudivanjem

ugovora s odabranim gospodarskinr sub.jektom. Ugovor potpisuje ravnatel.i/ica Skole.
na.jkasni.ie u roku od 30 dana od dana dostave obaviicsti o odabiru na.jpor"oljniie ponude svim
ponuditcljima.

2. Ogranideno prikupljan jc ponuda

Clanak 8.

Ogranideno prikuplianje ponuda je postupak nabave u koiem Naruditelj poziva
gospodarske subjekte po vlastitom odabiru da dostavc ponudu sukladno uvjetima i zahtjevinra
iz poziva na doslavu ponuda.

Ogranideno prikupljanle ponuda provodi se za nabavu robe i usluga iiiaje procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 2.650.00 eura. a manja od I 3.000.00 eura te za nabavu
radova dija.je procilenjena vriiednost bez PDV-a jednaka ili veia od 2.650,00 eura a manja od
33.000.00 cura.

Ograniicno prikupl.janie ponuda provodi Po\'icrcnstvo sastavlicno od nalmanje dva
dlana od kojih jedan moZe imati cenitjkat u podrutju .iavne nabavc. Povjerenstvo imenuie
ravnatclj/ica internom odlukonr, te odreduje njihovc obaveze i ovlasti u postupku jednoslavne
nabar c.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv naiin (putem
ovlaStenog pru2atelja po5tanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirskc sluZbe, I'axom,
elektronitkom poStom).

I)oziv na dostavu ponuda iz stavka 4. ovoga ilanka, dodatno se moZe objaviti i na Profilu
Nan"rditcl.j a- .lednostavna nabava.

I)oziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv.iavnog naruiitelja, opis
predmeta nabave i troSkovnik. procijenjenu vrijednost nabave. kriteril za odabir ponude. ui,ietc.
i zahtjer''e koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako sc tra2i). rok za dostavu ponude (datum i

vrijeme). natin dostavljanja ponuda. adresu na koje se ponude dostavljaju, intemetsku adresu
ili adresu na ko.joj se mo2e preuzcti dodatna dokumentaci.ja akoje potrebno, kontakt osobu. broj
telefixa i adresu clcktroniake poStc. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duTi od 8 dana od
dana upucii,ania odnosr.ro objavl.iivanja poziva na dostar,u ponuda.

Nema .lavnog otvaranja ponuda. O otvaraniu ponuda Pov.ierenstvo vodi Zapisnik i

proslieduje ga ravnatelju/ici. Narutitel.l ga objavl.luie rra internetskirn stranicama na Profilu
Naruiitel.ja .lednostavna nabava.

Za odabir ponude doroljna je samo jedna pristigla ponuda koja udovoljava srim
tra2enim ul, jetima Naruiitcl.ja.

Obavijcst o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditel.j .je obvezan istovrcmeno dostaviti
sr.akonr ponuditelju e-mailom uz potvrdu e-maila i obyaviti na profilu Naruiitelja -Jednostavna
nabava na internetskim stranicama Naruditelja.

Nabavna vrijednosti rob i usluga iija.je proci.len jena vri.iednost bez PDV-a jednaka ili
veca od 2.650.00 eura. a manja od 13.000,00 eura te za nabavu radova tiia.je procijenjenc

od isteka roka za dostavu ponuda.
Obavijest o poniStenju postupka.iednostavne naba\e s preslikom Zapisnika o

otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Naruditetj je obvezan istovremeno dostaviti svakom

ponuditeliu e-mailom uz potvrdu e-maila i objaviti na profilu Naruditelia- Jednostavna nabava

na internetskinr stranicama N aruaitcl.ia.



vriiednost bez PDV-a.iodnaka ili veca od 2650.00 cura. a nianja od 33.0000.00 eura provodi se

zakl.judiVanjem ugo!ora s odabraninr gospodarskinr subiektom. [.lgovor potpisuie ravnatcl.i/ica

Skole najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obar.i.iesti o odabiru ponude srim
ponuditeliima.

3. Izravno ugovaranj e

Clanak 9

IV.KRITERI.IZAODABIRP()Nt]DtlUPoS,l.t]PKI]JL't)N()S.I.AVNIrNnBAVli

Clanak l0

Izravno ugo."aranje je postupak nabave u ko.ient Naruditelj izdaje narud2benicu ili

sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.' 
Izravno ugovaranje u prar.ilu se pror,odi za nabavu robc. usluga i radoi.a ti.ia je

procijenjena vrijednost bez PDV-a mania od 2.650.00 eura.

iznimno iz odiedbe stavka 2. ovoga dlanka. ugovor o nabavi mo2e se sklopiti izravnim

ugovaranjem s .iednim gospodarskint subjektom i za nabave robe'. usluga i rado\'a tija je

piocijcniena \riieclnost biz PDV-a.icdnaka ili veca od 2.650.00 eura. u sliiedecim sludaieVima:
' 

^'nabava usluga od ponuditclia eili se odabir predla2e zbog speciialistidkih strudnih

znanja i posebnih okolnosti (konzultantske. odvietnieke. j avnobil.ic2niike. te spcci.ialistiike

usluge, tehnitki razlozi i slidno).
- nabave zdravs6.enih usluga. soci.ialnih usluga. usluga obrazovanja. konzenatorskih

usluga. usluga hotelskog smieStaja. restoranskih usluga i usluga catcringa'

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima'

- kada.je to potribno zbog obavljania usluga ili radova na dovrienju zapodetih. a

povezanih funkcionalnih ili prostornih clelina.

kada zbog umjetniikih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava

ugovor moZe izvr5iti samo odredeni ponuditelj.
-kadaupostupkujavnogprikuplianjaponudailiogranidenogprikupljanjaporrudanije

dostavljena nijedna ponuda. a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

-2,*"nabuueuzrokovanedogarlajimakojisenisumogliunaprijedpredvidieti.
Odredbe ovog dlanka pror,ode se sukladno Odluci o proceduri nabave

robarusluga/radova i zaprimanla raduna u Osnovnoi ikoli De2anovac osim onih odredbi ko.ie su

u suprotnosti s ovirn Prar ilnikont.

Kriterij za odabir ponude u postupcima.iednostavne nabave mogu biti najniza ciiena ili
ekonomski najpovoljnila ponuda.

Ako siiao kriterij koristi ekonornski najpovoljnija ponuda, osim kriterija ci.iene mogu

se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao lto su: kvaliteta. tehnidke

prednosti. estetske i lunkcionalne osohine. ekoloSke osobine. operativni troSkovi.

ekonomidnost. rok isporuke ili rok izr rSenja- iamsn'eni rok i drugo'

v. sKLApAN.l:. tzvRsrrN.lr I Itt:(jtSt AIt. t r(i0vot{A .llll)Nos'fAvNll NABAVtl

Clanak I I

S odabranim gospodarskim subjektom sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu

s ul jetima odrcdctrim u pozivu na dtlstavu ponude te s odabranom ponudom'



Llgovor potpisuje ravnatelj/ica Skole. najkasniie u roku od 30 dana.d dana d.sta'e
obavijesti o odabiru svim ponuditeljima.

t.Jgoyor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvietima

iz. pozl.';'a na dostavu ponude 1c odabranom ponudom.

Naruditelj moze produ2iti ugovor s ponuditel.iem ukoliko je izuzetno zadovolian

suradnlom. omjerom cijene i kvalitete. rokovima plaiania i nadinom isporuke te ukoliko

isporuditelj ne zahtjeva izmienu ugovora koji se odnosi na cijenu

Naiuditeli ji obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti

ga na ueb stranici Naruiitelja.

VI, PRIJEI-AZNE I ZAVRSNtl ODREDBE

e lanak 12.

ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba./usluga za Naruditella o dijoj nabavci i

postupku nabavc' odludu.ie Osnivad Bjelovarsko-bilogorska 2upanija'

ovaj Pravilnik kao i sve njc.gove dal.lnje izmjene ili dopune. objavliuje se na Internet

stranicama i Oglasnol plodi Narutitelia.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlia se izvan snage Pravilnik o postupanju u

predmetima j einostavne nabave KLASA:01l-03-20-01/1, URBROJ: 2l I I -03-04-01-20- I od

30. sijednja 2020. godine.

KLASA: 011-03-24-01/l
tlRBROJ: 21 I 1-03-04-01 -23-l
DcTano\ ac. 28. prosinca )0J3.

Rar natcl olc:

(.7.o ak. mag.por'.)

i D€I;riovAC t*r' edn ica SkolsNog odbora

4 l/t(t
\t (Sania Prodanor ic )


