OSNOVNA SKOLA
DEZANOVAC

Dezanovac 285

43506 DEZANOVAC
KLASA: 011-03-21-01/1
URBROJ: 2111-03-04-01/21-1
Dezanovac. 31. prosinca 2021.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom pos
broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju eviden
ravnatelj Osnovne $kole Dezanovac Zoran Ciné4
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OSNOVNE SKOLI

Clanal

Planom klasifikacijskih oznaka (u nastav
oznake kojima se ozna¢avaju i primjenjuju pism

Clanal

Uredsko poslovanje u $kolskoj ustanovi (

lovanju (NN 75/21) i ¢lanka 2. Naputka o
cija uredskog poslovanja (NN 132/21)
ik, mag. pov. 27. prosinca 2021. donosi

\ N

KIH pZNAKA
. DEZANOVAC
k1.

ku teksta: Plan) odreduju se klasifikacijske
ena u radu Osnovne 8kole Dezanovac.

K 2.

ybavlja se primjenom vazeée Uredbe o

uredskom poslovanju i Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija

uredskog poslovanja.
Clanal

Pri osnivanju predmeta odreduje se klasif
.KLASA™ a sastoji se od ¢etiri grupe brojcanih ¢
1) upravnom podrudju ili djelatnosti koj

u predmetu

K 3.

kacijska oznaka koja se oznacava kao
yznaka prema:
a se odreduje prema sadrzaju prvog pismena

2) vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznacava se s posljednja dva

broja kalendarske godine u kojoj je of
3) obliku koji ozna¢ava brojcana oznaka
klasifikaciju na uze cjeline
4) rednom broju predmeta koji oznacavg
oznacava se brojevima od jedan pa n4

Clanal

Klasifikacijske oznake odredene ovim Pl
uredskog poslovanja. U slu¢aju potrebe primjeng
napraviti dopuno ovog Plana.

Clanal

Planom se odreduju klasifikacije oznake
Skole Dezanovac kako slijedi:

redeni predmet otvoren
dosjea koja po potrebi razraduje

| redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a
idalje u jednoj kalendarskoj godini.

k 4.

anom biti ¢e unesene u informacijski sustav
novih klasifikacijskih oznaka ravnatelj ¢e

k 4.

koje proizlaze i djelokruga rada Osnovne




Klasifikacija Klasifikacija | Klasifi-
predmeta predmeta kacijska
prema glavnoj | prema oznaka- e .
arupi, grupii djelatnosti | brojéana Naziv djelatnosti unutar podgrupe
podgrupi unutar oznaka
podgrupe dosjea

GLAVNA GRUPA 0 Driava i drustvo,

ustrojstvo drzavne vlasti i uprava

GRUPA 00 - Drzava i drustvo

PODGRUPA

004 01 01 Ljudska prava i temeljne slobode R

007 01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti skole

007 02 01 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova $kolskog odbora =

007 03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjesenje
ravnatelja Skole i ostalo

008 01 01 Pristup informacijama 1

009 01 01 Pracenje | provedba propisa o zastiti osobnih podataka

009 02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka |

GRUPA 01 — Drzavno uredenje

PODGRUPA )

011 | 03 | 01 Op¢i akti|Skole (statut, pravilnici i procedure) |

GRUPA 03 - Upravno poslovanje Lt o = N

PODGRUPA ?

034 01 01 Op¢i upravni postupak (opcenito)

034 05 01 Izdavanjg¢ potvrda e

035 01 01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana
broj¢anih oznaka

035 07 01 Uredsko poslovanje ostalo ]

036 01 01 Cuvanje. zastita, obrada. vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koristenje dokumentiranog gradiva, predaja
arhivskog gradiva nadleznom arhivu i ostalo

038 01 01 Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom RH

038 02 01 Upotreba, ¢uvanje i unistavanje, izrada Stambilja i sl.

GRUPA 04 — Upravni, inspekeijski i drugi nadzor u javnopravnim tijelima

PODGRUPA L

040 01 01 ______iNadzor zakonitosti opCih i pojedina¢nih akata i ostalo |

041 01 01 | Nadzor nad zakonitoS¢u rada tijela Skolske ustanove

043 01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora

044 01 01 Ostali nadzori B -

GRUPA 05 - Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe

PODGRUPA

050 01 | 01 PredstavKe i prituzbe na rad skole

052 01 01 Ostale predstavke i prituzbe

053 01 01 Molbe i prijedlozi upuceni $koli

GLAVNA GRUPA 1-RADIRADNIO

DOSI

GRUPA 10 - Zaposljavanje

PODGRUPA

100

01 l

01

| Politika 7

aposljavanja

GRUPA 11 - Radni odnosi

PODGRUPA

[y




110 01 01 Prava i pbveze zaposlenika skole (opéenito)
110 02 01 Registar zaposlenih u javnom sektoru
110 03 01 Evidengije zaposlenika
110 04 01 Ovlastenja za potpisivanje i ostalo
112 01 01,02 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa opéenito
112 02 01 Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme
112 03 01.02 Prestanak radnog odnosa
112 04 01 Napredgvanja
(112 05 01 Ugovorlo djelu
112 06 01 Dopunski rad
112 07 01 Ostalo
1 01 01 | Radno yrijeme
i3 102 01 Odmori|(godisnji odmor, dnevna stanka, slobodni dani)
113 03 01 Dopusti|(placeni, neplaceni)
113 04 01 Bolovanja
113 05 01 Obustaye rada i ostalo
114 01 01 Radni sporovi
114 02 01 Materijalna odgovornost
113 01 01 Zastita pa radu
113 02 01 Ozljede|na radu
116 01 01 Inspekcija rada - opéenito
117 01 01 Radni staz, minuli rad.....
118 01 01 Priznavanja inozemnih kvalifikacija
GRUPA 12 - Plaée
PODGRUPA
120 01 01 Utvrdivanje, rasporedivanja place i dodaci na placu
121 02 01 Ostala primanja po osnovi rada (dnevnice, prijevoz,
regres, jubilarne nagrade, otpremnina. pomo¢i)
GRUPA 13 - Stru¢no usavrSavanje i osposobljavanje
PODGRUPA
130 01 01 Tecajevi
130 02 01 Savjetoyanja i seminari
130 03 01 Struénalputovanja
130 04 01 Kongresi, simpoziji i ostalo
132 01 01 Pripravnici
133 01 01 Struéni jspiti
- GRUPA 14 — Mirovinsko i invalidsko osiguranje
' PODGRUPA
140 01 01 Mirovinsko osiguranje (ocjena radne sposobnosti,
vjeStacenja, mirovine, profesionalna nesposobnost i sl)
GRUPA 15 - Sindikati, udruge poslodavaca, kolektivni ugovori
PODGRUPA
1150 | 01 01 | Sindikali
| 152 01 01 | Kolektiyni ugovori

' GLAVNA GRUPA 2

GRUPA 22 — Osobna stanja gradana

PODGRUPA

220 01 [ 01 | Prebiva

i3te i boraviste gradana




221 01 01 ! Osobne igkaznice |
223 01 01 | Matigarstjo B
224 01 01 | Drzavljanstvo R
GRUPA 24 — Sustav civilne zastite
PODGRUPA B
241 02 01 Obuka 1 vijezbe za uzbunjivanje i obavjestavanje
244 01 01 Ispitivanja i testiranja tehnike i ostalo
245 01 01 Preventivhe 1 operativne mjere zaStite od pozara i
eksplozijs .

245 02 01 Ispitivanj¢ vatrogasne tehnikeiostalo
246 03 01 Osposobljavanje i usavrsavanje sudionika zastite i

| spasavanja .

GLAVNA GRUPA 3 - GOSPODARSTV

0)

GRUPA 33 — Ugostiteljstvo i turizam

PODGRUPA

335 | 01 | 01 | Ugostitelj

ska djelatnost

GRUPA 35 - Prostorno uredenje, zastita okoli§

aiprirode

PODGRUPA

351 101 | 01 | Mijere i pe

pstupci zastite okolisa

GRUPA 36 — Graditeljstvo, komunalni poslovi,

nekretnine, energetska udinkovitost

PODGRUPA

361 01 01

| Gradnja gradevine (obnove i izgradnje, dozvole, ostalo) |

365 01 01 | Poslovi v

pzani uz energetsku uéinkovitost

GRUPA 37 — Stambeno gospodarstvo, zbrinjav

anje, odnosi

PODGRUPA

372 | 01 01 ' Koristen;

e poslovnog prostora

GLAVNA GRUPA 4 - FINANCIJE

GRUPA 40 - Financije (opcenito)

PODGRUPA

400 01 01 Financijski planovi

400 02 01 Periodi¢ni obracuni

400 03 01 Financijski izvjestaji jﬁi
400 04 01 Planovi nabave

401 01 01 Racuni

401 02 01 Racunski|plan

401 03 01 Predracuni

401 04 01 Ugovori

402 01 01 Refundacije |
402 05 01 Sufinanciranje . j
402 06 01 Financirahje iz prora¢una ]
403 02 01 Potrazivanja _4
406 01 01 Sitan inventar |
406 02 01 Osnovna sredstava

406 03 01 Javna nabava

406 04 01 Inventure _
406 05 01 Obvezni ¢dnosi B

406 06 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama

GRUPA 41 - Javne financije




' PODGRUPA

410 01 01 Porezi iz osobnog dohotka
410 20 01 Poreznalkartica
411 01 01 Doprinasi
412 02 01 Boravispe pristojbe
GRUPA 42 — Javni rashodi
PODGRUPA
| 420 ; 01 1 01 | Regresi| premije. kompenzacije i ostalo

L_GRUB& 43 - Dohoci korisnika proracunskih

sredstava

' PODGRUPA

| 431 01 01 | Dohodak (materijalni troskovi, ¢isti dohodak....)
432 01 01 Procedure o blagajni¢ckom poslovanju

GRUPA 45 — Novdéani i kreditni sustay
PODGRUPA

450 777ﬁi_j 01 J‘rOI rBankarsuvo

GRUPA 47 — Kontrola financijskog poslovanj

a

PODGRUPA

470 o1 ol ' Financij

ski nadzor, fiskalna odgovornost

471 01 01

Utvrdivanje, naplata 1 nadzor poreznih davanja i ostalo

GLAVNA GRUPA 5-ZDRAVSTVO,

SOCIJALNA ZASTITA

- GRUPA 50 - Zdravstvena zaStita i zdravstveno osiguranje

' PODGRUPA _
500 01 01 | Zdravstyena zastita (opéenito)
502 01 01 Prava iz zdravstvenog osiguranja
503 1 a 01 Osigurane osobe
504 01 01 Incidenta i krizna zdravstvena stanje (epidemija i sl.)

GRUPA 51 — Zdravstvene ustanove

PODGRUPA

1 510 | 01 | 01 | Zdravstyene ustanove
GRUPA 54 — Sanitarni i zdravstveni nadzor
PODGRUPA )
540 | 01 | 01 | Sanitarni i Inspekcijski nadzor
GRUPA 55 - Socijalna skrb
PODGRUPA
550 _J or [01 | Socijalnia skrb (opéenito)

GLAVNA GRUPA 6 — OBRAZOVANLJ

JE, ZNANOST, KULTURA, SPORT

- GRUPA 60 - Obrazovanje

PODGRUPA gy A

600 01 0l | Osnivarje i rad obrazovnih ustanova
600 03 01 Upravni i inspekcijski nadzor i ostalo
601 01 01 Predskolski odgoj
602 01 01 Osnovng obrazovanje
602 02 01 UcenicKi izleti i ekskurzije
602 03 01 Obavijesti 0 nepohadanju nastave
602 04 01 Izdavanje svjedodzbi redovnim uenicima
602 05 01 lzdavanje duplikata svjedodzbi
602 06 01 Pedago§ke mjere )
602 07 01 Izdavanje prijepisa ocjena




602 08 01 | Zapisnik p polaganju ispita

602 09 1 01 UdzZbenigi =l

602 10 01 Godisnji plan i program rada NS
602 11 01 Skolski kurikulum

602 12 01 Ostalo

GRUPA 61 - Kultura

PODGRUPA

610 | 01 | 01 | Manifestacije. obiljezavanje obljetnica

GRUPA 65 — Informatika i digitalno drustvo

PODGRUPA

650 J 01 | 01 | Informati

cka oprema

GLAVNA GRUPA 7 - PRAVOSUDE

GRUPA 74 — Pravosudni sustav

PODGRUPA |
740 04 | 01 Materijalho pravo

740 07 | 01 Parni¢ki postupak
740 12 | 01 Upis u sudski registar y

GLAVNA GRUPA 9 - VANJSKI, EUR(
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI

OPSKI, GEODETSKI,
EU, OSTALI POSLOVI

GRUPA 93 - Geodetsko-katastarski poslovi

PODGRUPA

930 [ 01 101

] Opc¢i poslovi

GRUPA 94 — Imovinsko-pravni poslovi

PODGRUPA

940 |01 | 01 | Opcenito
GRUPA 95 — Statistika -
PODGRUPA
953 ] 06 01 | Statistika obrazovanja
Clanak 6.

Plan stupa na snagu slijedeceg dana od dana ob)
Dezanovac, a primjenjuje se od 1. sijeénja 2022. g
Plan je objavljen na oglasnoj plo¢i Osnovne $ke

ave na oglasnoj plo¢i Osnovne skole
odine.
e Deianovac/Z’Z._ﬁosinca 2021.
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