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Temeljem elanka 70. Statuta Osnovne Skole DeZanovac, ravnatelj Osnovne Skole De2anovac Zoran
Cincak, mag. pov. donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

e lanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne skole Dezanovac (u nastavku: Sxotal te
propisuje procedura, odnosno naein irokovi pracenja inaplate prahoda iprimitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi.

Ako Skola ugovori vlastitt prihod u vrijednosti veooj od 20.000,00 kn godisnje, s kupcem/korisnikom
ugovara instrument osiguranja placanla.

Procedura iz dlanka '1

odredeno:

elanak 2.

izvodi se po sljededem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaeije

Red
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUM ENT ROK

1 2 3 4 5

1

Dostava podataka
Raeunovodstvu potrebnih
za izdavanje raiuna

TajniStvo Ugovor, narudZbenjca Tijekom godine

Raeun

3 Ovjera i potpis raeuna Ravnatell 2 darra od
izrade raauna

4 Slanje izlaznog raduna TajniStvo Knjiga izlazne poSte 2 dana nakon
ovjere

5

Unos podataka u sustav
(knjizenje izlaznih
ra0una)

Radunovodstvo Knjiga lzlaznih raeuna,
Glavna knjiga

U nutar
mjeseca na
koji se raeun

odnosi
Evidentiranje napla0enih
prihoda

Knjiga izlaznih raauna,
Glavna kn jiqa Tjed no

B
Pracenje naplate prihoda
(analitika) Ra0unovodstvo

lzvadak po poslovnom
radunu/Blagajn idki
izvieStai-uplatnice

Tjed n o

9
Utvrdivanje stanja dospjelih
inenaplaCenih
potraZivanla/prihoda

Raeunovodstvo lzvod otvorenih stavaka l\iljeseano

10
U pozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu

Raaunovodstvo Opomene i opomene
pred tuZbu

Odluka o prisilnoj naplati
potrazivanja

Tijekom godine

Donosenje odluke o
prisilnoi naplati potrazivania Ravnatell Tijekom godine

11

Ovrha-prisilna naplata
potra2ivanja u skladu s
OvrSnim zakonom

TajniStvo
15 dana nakon

d onoSenja
Odluke

2 | lzdavanjelizrada raeuna I Ra0unovodswo Tijekom godine

Radu n

I

?l Radunovodstuo I

I OvrSnr postupak kod 
I

I javnos biljezn ika 
I



Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raeunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak
kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 300,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka f. izvodi se po sljedecem postupku:

ulanak 5

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja iobjavit ce se na mreznim stranicama S

avn SkoleR

Red
br.

AKTIVNOST NADLE2NOST ROK

1 2 3 4 5

1

UWrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duZnika/prikupl.ianje
podataka o poslovnom
raeunu ili imovinskom
stanju

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije zastare
potra2ivanja

2
Prikupljanje
dokumentacije za
ovrsni postupak

Raeunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili raduni/

obraeun
kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

3
lzrada prijedloga za
ovrhu Raaunovodstvo/TajniStvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Op0inskom

sudu ili javnom
biljeZniku

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanJa
postupka

4
Ovjera i potpis
prrledloga za ovrhu

Ravnatelj
Prijedlog za ovrhu
OpCinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

5
Dostava prijedloga za
ovrhu OpOinskom sudu
ili javnom biljezniku

TajniStvo Knjiga izlazne poste

Najkasnije dva
(2) dana od

iztude
priiedloqa

6
Dostava pravomocnih
rjesenja o ovrsi FlNl Raeunovodstvo Pravomocno

rjeSenje

Najkasnije dva
(2) dana od

primitka
pravomoenih

rjeSen ja

Zoran tnCak, mag.pov

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominJanja po osnovi prihoda koie odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Raeunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

DOKUI!1ENT


