
Na tcmelju ilanka 72. Statuta osnovne ikole Dezanovac, ilanka 4. Zakonao fiskalnoj
odgovornosti 0{N 120/16.) i tlanka 2. LJredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o prim.ieni fiskalnih pravila (NN eszte.y, rarnateti skole dontxi

osNovNA sXOla
DEZANovAC
Deianor ac. 30. l. 2020.
KLASA: 400-01i20-0tl01
URBROJ:21 I I -03-04-01 -20- l

ODLUKI.I
O PROCEDTIRI STVARANJA T]GOVORNIH OBVEZA

orom odluk.,r propisuje se procedura stvarania ugovomih obveza za nabavu roba,
radova i usluga koje su potrebne za redovan rad skole i obavljanje odgojno-obrazovne
djelatnosti.

2

Nabavu roba. radova i usluga mogu inicirati svi zaposlenici i strudna tiiela 5kole a
postupak ugovaranja i stvaranja ugovomih obteza pokrecc ravnatelj. osim ako posebnim
propisom ili Statutom Skole nijc uredeno drugaiije.

-)

Ravnatelj pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
ikolu.

.l

L.l hitnim sluiajevima kada nije moguie pror"csti c.ielokupnu proceduru nabave robe,
radova i usluga bagatelnih vrijednosti a koje su neophodne za normalno odvijanje poslovnog
procesa/nastave, iniciranjc nabave i nabavu u svim tazama provodi ravnatelj ili osoba po
ovlaitenju ravnatelja.

LJkoliko postupak nabarc roba. radova i usluga podlije2e postupku.lavne nabave.
odnosno ispunjcne su zakonskc pretpostavke za proi oclcnjc procedure propisanc Zakonom o
javnoj nabavi. tada sc stvaranje obveza provodi po sl.icdeco.l proceduri:
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AKTIVNOST
llcd
bro.j NADI-E,ZN0S'[

Radnici nositcl.ii
po.ledinih poslova i

aktivnosti

Tajnik u suradnji s

radnicima. nositelj ima

pojedinih poslova i

aktivnosti te vanjskim
suradnicima

Prijcdlog za

nabavu robe.

koriStenje
usluga ili
narudZbu
radova

Priprema
tehnidke
dokumentacije

Ukljutivanje
stavki iz plana

nabave u
flnanci ski lan

Priiedlog za

pokretanie
postupka javne

nabave

Provjera je li
predmet nabave
u skladu s

planom nabave
ifinancijskim
planom

Priprema
natiedaine
dokumentacije
za nabavu roba.
radova ili
usluga

Pokretanje
postupka javne
nabave

Voditelj ratunovodstva Financijski plan

.', 'I ehnidka
dokumer.rtacija

4

6

Radnici - nositelii
pojedinih poslova i

aktivnosti nakon Sto

ravnatelj ponovno
preispita stvarnu polrebu
ZA rcdmetorl nabavc

Voditelj radunor odstva

Dopis s prijedlogom i

tchniikorn
dokumentacijom 1e

okvirnom cijenom

Ako DA - odobrava
pokretanje postupka.
ako NE uskraiuie
odobrenje

7 Ako proces nije
centraliziran na razini
Osnivada. tada ovla5teni
predstavnici naruditelja
uz angaziranie osobe sa

zavrSenim
specijalistidkirr
programonr izobratbe i'z

oblast i ar ne nabar e

Ravnatelj Skole ili osoba

koju on ovlasti

Natieda.jna
dokumentacila

Objava nadedajatt Ti.lekonr godine

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 200'000'00 kuna i

radova vedc od 500.000'00 kuna

DOKtrlItlNT

Zahtjer' - pisani

prijedlog
s opisom Potrebne
robe. usltrga ili radova

30 dana priie
donoSenja plana

nabavc za narednu
godinu, a u

iznimnim
sludajevima i

c I' ot.ll od ine

Do podetka godine,
odnosno do
pokretanja postuPka
javne nabave

Rujan-prosinac

'l'ilckom godine

I dana od
zaprimanja
predmeta

Tijekom godine

ri

I RoK _ _]
t.

I

I

I

I

I

I

I

I
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. Llkoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave u
skladu s zakonskim prctpostavkarna va2eieg Zakona o javnoj nabavi vecsc iadi o bagatelnoj
vrsti nabave. tada se stvaranje obvcza provodi po sljedecoj proceduri:

a) NABAVA ROBA, RADOVA I USLUGA BAGATELNE VRIJEDNOSTI
(do 20.000,00 kn)

Red.

!.q.i
l.

,,\K'tI\'\OS't

['ri jedlog ravnatcl j Lr za
nabavu opreme.
koriStenj e usluga ili
narudZbu radova

iirnor.r.t idelrq nr nabar c

Poz)v n prikupl.ianic
ponuda najmanle dvojici
sposobnih ponuditelja

L)tvaranje. pleglcd i

ocjenu ponuda

\,\l)t.E7.\osT
lladntci Skolc. strutna
tiic la. nositelj i pojedinih
poslova i akti'"'nosti

l)oKtrt\IItN-l'
I)opis polrcba

b) NABAVA ROBA, RADOVA I USLLI(;A BAGATELNE VRI.IEDNOSTI
od 20.000,00 kn do 100.000,00 kn

AK',ilVNOS't NAI)I,EZN()S'I' DOKUMENT
Priledlog ravnatelj u za
nabavu robe, koriStenje
usluga ili narudZbu
radova
Prorjera.je li zahtjev u

skladu s linanci.jsk int
Ravnatel.j u dogovoru s F'inancij ski plan
voditcl.j,.'nr I

Plan nabar c

Pisani poziv za

dostavu ponuda
na dokaziv
nadin, poStom ili
e-mailom.

Zapisnik o
pregledu i oc.lcni

Do tjedan dana
od zapriman ja

edlollauntl\ IllstYr1
1'alnica

Por jcrenstvo za pregled
i ocjenu ponuda

n a

Podetkom
mjeseca ili po
ukazanoj potrebi

ROK

Tijekom godineSastavl jan je pri iedloga
narudTbcnice ili ugovora

Provjera je li narudZba u
skladu s financijskim

2

lanom i lanom nabar e

Ravnatelj u dogovoru s

voditeljem
radunovodstva

Ta.inica Skolc

Iinancijski plan
I

Plan nabave

Do tjedan dana
od zaprimanja
narudZbe

t Ikoliko.ie narud2ba u
sk Iadu s li nanc ijskinr
planonr i planorrr
nabave. sklapanjc
ugovora ili potpisivanje
narudZbe

+

on ov lasti
Ravnatelj ili osoha koju lJgovor ili

narudTben ica
Danom stiecanla
uvjeta za

narud2bu

ROK
Radnici 5kole. strudna
tijela. nositelj i pojedinih
poslova i aktivnosti

Popis potreba 'femel.jem Plana
nabave ili prema
ukazanoj potrebi

Mjesec dana od
donoSenja Plana
nabave ili
ukazane potrebe

Tri dana ocl

isteka datunra za

dostavu ponuda.

Rbr
I

.l

onuda

l
I

Prijedlog
NarudZbenice
ili ugor ora

3.

1

I



5
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DonoSenje Odluke o

odabiru najpovoljnije
ponude za nabavu

Ral natelj

Sklapanje ugovora Ravnatelj

( )dluka o
oclabiru
na.ipovoljnile
ponude za

nabar u

[Jgovor o
nabavi

T-not ru
donoSenje je l5
dana od isteka

roka za dostavu
nuda.

U dogovoru s

onuditcl enl

c) NABAVA ROBE I RADOVA od 100.000,00 do 200'000,00 kuna i NABAVA
RADOVA od t00.000,00 do 500.000'00 kn

II()K
Popis potreba

['inancij ski plan
I

Plan nabave
Pisani poziv za

dostavu ponuda

na dokaziv
nadin. poStom ili
e-mailom.

Temeljcm Plana
nabar e ili prema

ukazanoj potrebi

Do tjedan dana od

zaprirnanja
edlon

,.a.=il4

)

a

Tri dana od
isteka datuma za

dostavu nuda.

U dogovoru s

ponuditeljem.
Sklapanje ugovora Ravnatelj I Tgovor o

nabavi

7.

Procedura stvaranja ugovomih obveza objavljena je na oglasnoj plodi i na Intemetskim

stranicama Skole: www.os-dezanovac.skole.hr.

Ova procedura se primjenjuje od l. veljade 2020. godine

It t\ na

Rcd.
broi
I Prijedlog rar natelju za

nabavu oprcmc.
koriStenie usluga ili
narudZbu radova

lanonr i lanom nabal'e

NADt,EZN()ST

Tajnica

Radnici Skole. strudna

tijela. nositcli i pojedinih
poslova i aktivnosti

Poz'r za prikupljanle
ponuda naj manje tro.i ici
sposobnih ponuditeIa

Proviera je li zahtjev u

skladu s financijskim
Ravnatelj u dogovoru s

voditeljem
radunovodstva

2

.t

Rok za donoSenje
jc I5 dana od
isteka roka za

dostavu ponuda.

Zapisnik o
pregledu i ocjeni
polqda _
Odluka o
odabiru
na.ipovol.inijc
ponude za

nabavu

Povjerenstvo za pregled
i ocjenu ponuda

DonoScnjc 0dluke o

odabiru na jpovoljniic
ponude za nabavu

Ral rratel.j

Otvaranie. pregled i
ocjenu ponuda

6

Ioran ag.po\'.

Miesec dana od
donoSenja Plana

nabavc ili
ukazane potrebe.

AKTIVNOST
tx)Kt lll..)l l'

I
J


